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Datentibernahme inklusive

Firmenstammdaten erfassen

Erfassen der Mitarbeiterstammdaten
Plausibilitatsprifung/Anforderung fehlender Daten
Terminierung der Abrechnungsarbeiten

Laufende Lohnabrechnung inklusive

= Bewegungsdaten verarbeiten

« Anderungsdaten priifen/eingeben (z. B. Mitarbeitereintritt/-austritt, Vertrags-/Gehaltsdaten)

= kuvertierte Mitarbeiterabrechnungen anfertigen

= Auswertungen, Lohnkonten, Abrechnungskopien etc. maschinell erstellen

= voraussichtliche Beitragsschuld fiir Sozialversicherung ermitteln

= elektronische Dateniibermittiung zur Sozialversicherung (DEUV) und zu Finanzamtern (ELSTER)

= Kostenstellen-/Buchungslisten erstellen

= Fehlzeiten, Urlaubs-/Krankentage verwalten

= Erstattungsantrage fiir Lohnfortzahlung/Mutterschutz erstellen

= Meldungen zur Schwerbehindertenabgabe, Antrage zu Leistungen nach
Altersteilzeitgesetz anfertigen

«  Zahlungsverkehr vorbereiten (Uberweisungstrager, SEPA-Datei, Service-RZ etc.)

= termingerechter Versand der Abrechnungsunterlagen

= Meldungen fir Zusatzversorgungskassen etc. erstellen und termingerecht versenden

= komplette Monatsarchivierung

= Beriicksichtigung von Abrechnungsbesonderheiten der Tarife des inklusive
6ffentlichen Dienstes (TV6D, TV-V, TV-L, TV-N, angelehnte Tarife)
= Korrekturabrechnungen nach Abschluss des Vormonats im laufenden inklusive

Abrechnungszeitraum durchfiihren

Jahresauswertungen inklusive

= Berufsgenossenschaftslisten erstellen

= Arbeitnehmerprotokolle der elektronischen Meldungen erstellen

= digitale Archivierung von Abrechnungen, Auswertungen, Meldungen und Bescheinigungen
nach gesetzlichen Aufbewahrungsfristen

Sonstige Betreuung inklusive

= Bearbeitung von direkten Anfragen durch Sozialversicherungstréager,
Zusatzversorgungskassen etc.

= Kléren von Fragen mit dem Kunden

= Hilfestellung im Rahmen einer AuRenpriifung beim Kunden vor Ort (zzgl. Auslagen bei
Vor-Ort-Betreuung)

= Absicherung von Vermdgensschaden (Arbeithehmeranteile) bei Verschulden
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= Schnittstelle zu gangiger Finanzbuchhaltungssoftware (DATEV/DATEYV pro, FibuNet,
Diamant, ADDISON SBS Rewe, Simba), weitere Schnittstellen auf Anfrage
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Optionale Bescheinigungen inklusive

Ermitteln der Daten und Ausfiillen der Formulare fiir:

= Arbeitsbescheinigungen

= Verdienstbescheinigungen

= Bescheinigungen Nebeneinkommen

= Zwischenbescheinigungen

= Wohngeldbescheinigungen

= Kindergeldbescheinigungen

= Entgeltbescheinigungen zur Berechnung von Krankengeld/Kinderkrankengeld
= weitere Bescheinigungen auf Anfrage

Optionale Zusatzleistungen

= Programmierung von individuellen Statistiken (z.B. fiir Statistisches pro Stunde 89,00 EUR
Landesamt)
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